
会員とは日事連へ会員登録しているかをお尋
ねしています。事務所登録は会員登録ではな
いのでご注意ください。

※日事連＝日本建築士事務所協会連合会

日事連・建築士事務所賠償責任保険WEB申込みマニュアル

【１】日事連サービスのホームページへアクセス

日事連会員の方は
「会員である」をクリック

「日事連サービス」で検索

日事連サービスのHPと日事連のHPは異なります。

検索結果が表示されたら
日事連サービスをクリック

【３】会員 or 非会員 選択画面

日事連サービス

【２】日事連サービスホームページトップ画面

「建賠保険試算・新規加入申込み」をクリック



【４】 保険料試算画面

①基本補償プランを選択
②免責金額を選択
③構造基準未達時補償の付加を選択
④法令基準未達時補償の付加を選択
⑤建物調査業務補償の付加を選択
⑥サイバーリスク補償の付加を選択

設計監理売上高を入力 (万円単位)
・前年度の確定している売上実績を入力。
（前年度が未確定の場合は前々年度売上実績を入力。)

・設計監理売上として明確になっていない
場合は施工を含めた売上の3％～8％を設
計監理売上高とみなしてご申告ください。

・設計監理以外の売上高は申告不要です。

建物調査業務売上高を入力
建物調査業務補償オプション加入者のみ
(加入しない方には表示されません)

補償開始日を選択
・保険始期は4/1になります。
・毎月1日補償開始で中途加入受付中
・補償開始日までに保険料支払いが必要

「会員として手続きする」
OKをクリック

入力が完了したら「保険料試算」をクリック

各項目をクリックすると詳細説明の
ウィンドウが表示されます。

保険料試算を行います。
加入プラン、前年度売上とその決算期間(売上期間)、補償開始日をご入力ください。

①
②

⑥

③
④
⑤

決算期間（売上期間）を入力
・前年度の首期日をご選択ください。

(前年度が確定していない場合は前々年度)
・期末日はボタンで自動入力されます。
・基本的には丸1年間でご申請ください
・未来の日付はエラーとなります。
・新規設立で前年実績がない方は報告不要。

(青枠部にチェックしてください。)



補償内容

保険料試算結果及び補償内容が表示されます。

登録するメールアドレスを入力

見積書

「新規加入手続きへ」をクリック

保険料試算結果
4月1日補償開始：年間保険料 (３万円以下の場合は最低保険料の３万円が適用されます。)
4月1日補償開始以外：年間保険料 (月割保険料となります)

参考値
月割保険料の場合、仮に年間だといくらになるかを表記

【５】保険料試算結果、補償内容確認画面

保険期間
４/１補償開始以外は中途
加入となります。

別プランで試算
最低保険料制度があるため
違うプランで試算しても保
険料が変わらないケースが
ございます。

印刷・保存

登録したメールアドレスにメールが送信された、と
表示されます。

【６】メール送信お知らせ画面

注意 エラーが出る場合
・以前登録したアドレスを使用している



【７】初期アカウント・初期パスワードメール受信

ここをクリック

初期パスワード

（半角英数6文字以上）

（半角英数8文字以上）

①

②

③

④

⑤

⑥

②を再入力

⑤を再入力

入力したら「アカウントとパスワードの変更」をクリック

本文に記載してあるURLをクリックして
ください。
アカウントとパスワードの変更画面に移ります。

@.-.,<_#$%など記号は使用不可

@.-.,<_#$%など記号は使用不可

「初期アカウント」

「初期パスワード」

「新アカウント」

「新パスワード」

下記に沿って入力ください。
①初期アカウントを入力 (送信メールに記載されています。)
② 新アカウントを入力 （半角英数6文字以上、記号は使用できません）
③ ②を再入力
④初期パスワードを入力 (送信メールに記載されています。)
⑤ 新パスワードを入力 （半角英数6文字以上、記号は使用できません）
⑥ ⑤を再入力

【８】アカウント・パスワード変更画面

初期アカウント 【８】画面の①に入力

【８】画面の④に入力

先ほど登録したメールアドレスに「初期アカウント」と「初期パスワード」を記載
したメールが送信されています。受信しているかご確認ください。

【メールが届いていない場合】
・メールアドレスの入力が誤っていた可能性があります。
・迷惑メールフォルダで受信している可能性があります。

注意 エラーが出る場合
・規定通りに入力されていない
・入力ミスがある
・スペースが入ってしまっている など



【１０】アカウント・パスワード変更完了メール受信

ここをクリック

「新アカウント」

「新パスワード」

入力したら「ログイン」をクリック

【９】メール送信お知らせ画面

【１１】マイページ アカウント・パスワード入力画面

ふたたびメールが送信された、と表示されます。

本文に記載してあるURLをク
リックしてください。
マイページログイン画面に移ります。

新アカウントと新パスワードを入力
アカウント・パスワード変更完了メールに記載されています。

①

②

「新アカウント」

「新パスワード」

【11】画面の①に入力

【11】画面の②に入力

先ほど登録した「新アカウント」
と「新パスワード」を記載した
メールを送信しました。

受信しているかご確認ください。
受信していない場合は迷惑メールフォル
ダに入っていないかご確認ください。



【１２】事務所情報入力画面

以降はご担当者様がいらっしゃればご登録ください

「次へ」をクリック

事務所情報を入力してください。

「確認した」をクリック

【１３】保険料のお支払い方法と口座登録について

お支払方法は初年度は「振込み」次年度以降は
「口座振替」となります。
口座振替には金融機関への登録が必要となります。
弊社より登録に必要な書類をご送付いたします。
書類がお手元に届きましたら、作成後ご返送をお
願いいたします。

お支払い方法についての説明をご確認ください。

※必須項目に未入力、未記入があると先にすすめません。

「次へ」をクリック

建設業を兼業の方は兼業を選択ください。
それ以外の方は専業を選択ください。

他団体の建賠加入の方は「あり」をご選択ください。
それ以外の方は「なし」を選択ください。

他団体の建賠加入の方は「あり」をご選択ください。
それ以外の方は「なし」を選択ください。

現場で新たに発生しているトラブルがあればご報
告ください。(報告済のトラブルは報告不要)

他団体からの「乗換え」の際は「無事故証明書」
「加入証明書」などのご提出をいただければ、補
償を引継いでのお引受けが可能です。なお事故割
増期間中の乗換えはお引受けできません。

【１４】告知事項入力画面

※必須項目に未入力があると先にすすめません。



【１５】入力内容確認→申込み申請画面

このボタンを押すと加入申請されます。
内容確認が終わりましたら「新規加入申
請する」をクリック

入力内容をご確認ください。修正がある場合は各項目から修正ください。

事務所情報修正

告知回答修正

加入プラン修正

【１６】加入申請送信画面

加入申請しましたというメールが送信されます。
ご登録いただいたメールアドレスの受信フォルダを
ご確認ください。

【１７】加入申請メールの受信

受信していない場合は迷惑メールフォルダに入っていな
いかご確認ください。

加入申請を送信したことをお知らせする
メールが届きますのでご確認ください。

弊社にて加入申請の事務処理に入ります。

事務処理が完了しましたらメールでご連絡
を差し上げます。



事務処理が完了し、加入申請を受け付けた
ことをお知らせするメールが送信されます。

メールに記載されている「建賠保険マイ
ページURL」からログインし「請求書」を
印刷して保険料をお振込みください。

アカウント・パスワードを忘れた方はその下をクリック

【１８】加入申請受付完了メールの受信

ここをクリック
「建賠保険マイページログイン」

【２０】建賠保険マイページトップ画面

「ログイン」をクリック

アカウント
パスワード

【１９】建賠保険マイページ ログイン画面

請求書の印刷をクリック

請求書PDFがダウンロードされます。
この画面はクロームを使用しているので画面
左下に表示されます。

【２１】請求書印刷確認画面

請求書印刷をクリック

請求書PDFをダブルクリック

【２２】請求書ダウンロード画面

【２３】請求書→保険料振込み

請求書の内容をご確認いただき、指定の口座へ
期日中にお振込みをお願いいたします。
必要に応じて印刷、保存をお願いいたします。
(弊社より郵送はいたしません。)

「お客様番号」1234お振込みの際は振込み
名義人の先頭に「お客
様番号」の入力をお願
いいたします。

アカウント・パスワード入力



ここをクリック

「建賠保険マイページログイン」

【２４】保険料入金確認メール受信

お振込みいただいた保険料を弊社で確認し
ましたらメールにてお知らせいたします。

【２５】建賠保険マイページログイン画面

「アカウント」と「パスワード」を入力

「ログイン」をクリック

【２６】建賠保険マイページトップ画面

「加入者証の印刷」をクリック
請求書の時と同様に印刷ください。

保険料入金後、加入者証が印刷できます。

【２７】口座振替依頼書の送付
次年度の口座振替に向けて口座登録に必要な書類を弊社よりご郵送いたします。
お手元に届きましたらご記入ご捺印いただきご返送ください。

【２９】金融機関への登録

【２８】口座振替依頼書の記入捺印～返送

書類がお手元に届きましたら、登録する口座情報のご記入、ご登録印をご捺印の上
ご返送ください。

ご返送いただきました「口座振替依頼書」を金融機関へ提出し登録を依頼いたします。
登録が完了しましたら、次年度からはお口座から保険料が引落しされます。
なお、口座の登録には約1か月くらいかかります。

以上でお手続き完了となります。

【参考】

弊社HPからも「建賠保険マイページ」
にログイン可能です。

必要に応じて、印刷または保存をお願いいたします。
(弊社より郵送はいたしません。)


